	

	(наименование организации)

	

	(адрес, телефон, иные реквизиты)


АКТ

_______________ № ________________
Об опоздании на работу

Время составления акта: ______ ч. ______ мин.

Мы, нижеподписавшиеся:

_______________________________________________________

_____________________________________________ __________

_______________________________________________________
 (Ф.И.О. лиц, составляющих акт, должность)

составили настоящий акт о нижеследующем:

«____» ____________ 20__ г. ____________________________________________

(Ф.И.О. работника, должность,

___________________________________________ опоздал на работу на _______ ч. ______мин.
(структурное подразделение)

Свое опоздание ____________________________ объяснил (а) ________________________ 
(Ф.И.О. работника)



 (указать причину:

__________________________________________________________________________________

объяснить отказался(ась))

Содержание данного акта подтверждаем личными подписями:

 __________________ 

__________________
(подпись) 


(расшифровка подписи)

__________________ 

__________________
(подпись) 


(расшифровка подписи)

С актом ознакомлен(а):

_______________________ 

__________________ 

__________________

 (должность работника) 



(подпись) 


(расшифровка подписи)

