	

	(наименование организации)

	

	(адрес, телефон, иные реквизиты)


АКТ

_______________ № ________________
Об отсутствии работника по месту  жительства
Время составления акта: ______ ч. ______ мин.

Мы, нижеподписавшиеся:

_______________________________________________________

_____________________________________________ __________

_______________________________________________________
 (Ф.И.О. лиц, составляющих акт, должность)

составили настоящий акт о нижеследующем:
«____» ____________ 20__ г., находясь по адресу места жительства ________________________________________ с целью выяснения причин его отсутствия
(Ф.И.О. работника, должность, структурное подразделение)

на рабочем месте ____________________________________________ и для истребования с него объяснений в письменном виде, установили факт отсутствия его по данному адресу со слов членов семьи (соседей) ________________________________. 
Содержание данного акта подтверждаем личными подписями:

 __________________ 

__________________
(подпись) 


(расшифровка подписи)

__________________ 

__________________
(подпись) 


(расшифровка подписи)

__________________ 

__________________
(подпись) 


(расшифровка подписи)

